流芳校区学生活动借用教室工作流程
（2014年11月教务处制定）

1、 教室申请流程
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2、 注意事项

1、 请各单位负责人认真审批每一项活动，并签名确认，无责任人签名视为无效。
2、 教务处多媒体教室仅对校级、院级大型、中型学生活动开放，小型活动（含班会、团会、学生党支部会、社团或学生组织部门小型会议等）暂不支持借用多媒体教室，请各单位慎重审批。

3、 周六、周日学生活动仅支持使用流芳一教教室，二教、三教、四教不予开放。

教务处     

2014年11月  
教务处审批签字、分配教室后方可使用相应教室





学生处下属学生组织活动由学生处相关负责人审批，签字、盖学生处章





校团委下属学生组织活动由校团委相关负责人审批，签字、盖校团委章





第一联交教学楼楼栋物业值班室留存（负责教室开关门）





学院（部）活动由各学院（部）相关负责人审批，签字、盖学院章





下载打印并填写《学生活动借用教室备案表》一式三联





第二联交教学楼多媒体值班室留存（负责多媒体设备卡的发放）





第三联教务处留存备查








