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申报须知
填写《武汉工程大学新增资产申报表》时，申报单位、初审单位、国有资产与设备管理处应已知悉并同意以下内容：
一.申报流程
1、国有资产与设备管理处负责归口组织论证汇总，负责全校公共平台建设（行政设备）新增资产配置总需求； 
2、研究生院牵头，人事处、科学技术发展院、各学科群、各学院配合，经初审统筹安排学科平台建设类新增资产配置需求，报国有资产与设备管理处，由国有资产与设备管理处组织论证； 
3、教务处牵头汇总各教学单位的申报结果，经初审统筹安排全校教学平台建设类新增资产配置需求，报国有资产与设备管理处，由国有资产与设备管理处组织论证。
二.工作职责：
1、申报单位
（1）各三级单位根据教学科研、行政办公的实际需求，经详细调研后提出新增资产计划（详细样式见附件1）；
（2）党群，行政部门、直属单位由处（部）务会集体讨论后确定最终的新增资产计划；教学单位由学术委员会讨论形成初步意见，报党政联席会集体讨论后确定最终的新增资产计划；
（3）最终的新增资产计划在单位内部公示；
（4）公示无异议后按第一条申报流程的要求上报。
2、初审单位
（1） 汇总申报单位提交的新增资产计划，结合学校存量资产情况，综合考点学校事业发展的实际需要，分别从行政办公、教学、学科（含科研、引进人才）等方面对申报计划的需求合理性进行审核；
（2）根据学校的经费匡算对汇总计划进行排序后报国有资产与设备管理处。
3.国有资产与设备管理处：
（1）汇总行政办公、教学、学科（含科研、引进人才）等新增资产计划，并对资产配置的必要性、存放地点是否明确、配套设施是否齐全等进行核实；
（2）报请校领导批准后，召集校校国有资产领导小组进行论证；
（3）报请校长办公会或党委常委会审批；
（4）交计划财务处申报预算。
三.注意事项
（1）为保证计划执行的严肃性，一旦批准立项，无特殊原因计划不得变更；
（2）计划确需小幅变更的，须填写《武汉工程大学新增资产计划变更申报表》（详细样式见附件2）由申请单位、初审单位、国资处主要负责人签批后方可变更；对于变更幅度较大（包括具体品目和预算价格）的计划，在前述基础上报校长办公会或党委常委会审批后方可执行；
（3）变更计划于每年4月1日和7月1日前后分两次报国有资产与设备管理处集中办理，其他时间不予受理。

