大学生实习实训流程

一、报到。大学生根据与实训单位双向选择的对接结果，由学校集体组织或自行到丹江口市大学生实习实训领导小组办公室报到，签订《丹江口市大学生实习实训承诺书》。凭大学生实习实训工作领导小组办公室开具的《实习实训大学生后勤保障基地报到通知单》到市大学生实习实训后勤基地管理办公室（简称后勤办）办理集中住宿手续(实习单位负责安排食宿的除外)；凭大学生实习实训工作领导小组办公室开具的《实习实训大学生报到通知单》到实习单位上岗实习。
二、上岗实习。实习单位根据实习实训大学生专业特点，安排实习岗位，制定实习计划，实习单位对实习实训大学生要明确具体任务和工作要求，配备指导老师。实习实训大学生要自觉按照实习单位和学校要求，保质保量完成实习任务。
三、实习管理。对实习实训大学生，实行实习单位、后勤保障办、高校三位一体、分工协作、全程覆盖的管理模式。实习单位、后勤办、高校分别负责实习实训大学生上班时间、下班时间、中途回校的分段管理工作（在实习单位食宿的大学生，下班时间的管理由实习单位负责）。建立实习实训大学生考勤制度，市大学生实习实训工作领导小组办公室不定期到实习单位进行抽查。实习实训大学生要严格遵守各方管理规定，加强自律，注意自身安全。
四、实习鉴定。实习期满，实习单位对实习实训大学生实习表现要作出全面客观的鉴定，并填写《大学生实习实训鉴定表》，实习单位、市大学生实习实训工作领导小组办公室、高校各持一份。
五、返校。实习实训大学生凭实习单位出具的《大学生实习结束告知书》，到市大学生实习实训工作领导小组办公室办理实习结束登记手续，并上交填好的《大学生实习实训鉴定表》(2份)。在后勤基地食宿的大学生，还须办理退还生活用品等手续。市大学生实习实训工作领导小组办公室及时将结束实习的学生信息反馈到学生所在高校。
丹江口市大学生实习实训工作领导小组办公室地址：
丹江口市车站路30号
电话 : 07195218769
丹江口市大学生实习实训后勤保障基地
地址：原丹江口市卫生学校
电话 : 
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